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PROGRAMA DEL CURSO

Nombre de la asignatura: Clasificacion

Taller de computo 2 Extracurricular

Area de disciplina: Seriacion

Antecedentes Académicos: No. De horas:

Taller de computo 1 24 horas

Créditos: sin dréditos

Clave: 1210 E
Semestre: 2

PROPOSITO GENERAL DEL CURSO

Utilizar Excel, Powerpoint, y las herramientas qo&ece Interner para elabo
documentos que mejoren su desempefio académico.

CONTENIDO DEL CURSO

1. Hoja de célculo Excel 2000.
2. Editor de rpesentaciones Powerpoint 2000.

3. Herramientas de Internet.

ESTRATEGIAS GENERALES DEL CURSO

Considerar intereses y experiencias previas dealosinos para relacionar {
aprendizajes
Desarrollar gradualmente las actividades que oamflea la adquisicion

conocimiento

Propiciar la colaboracion y ayuda mutua para etdramuevas experiencias

Motivar y dirigir al alumno para que construya sagio aprendizaje

Desatrrollar actividades de trabajo individual, eqyefios grupos y grupo grande
Realizar explicaciones orales oportunas que apgl&eidad a los contenidos trabajajlos
Alentar la creatividad para activar la capacidadutiézar, relacionar, sistematiza

sintetizar los conocimientos adquiridos



Nombre de la asignatura :

Taller de computo 2
Semestre : Duracion :

‘

Unidad I:  Hoja de calculo Excel 2000

Propasito de la unidad
Utilizar la hoja de célculo Excel 2000 para creamnfulas y funciones en la resoloid

ejercicios.

Contenido de la unidad

1. INTRODUCCION
- Descripcion de una hoja de célculo (tablas, ftatimnas, celdas)
- Descripcion del entorno de Excel
- Edicion de libros de trabajo
2. FORMULAS Y FUNCIONES
- Creacion de formulas

- Definicién de rangos
- Uso de funciones
3. GRAFICAS E IMPRESION
Seleccion de datos
Seleccion del tipo de grafica
Insercién de imagenes
Impresion de documentos.

Estrategias de la unidad
Realizar actividades que motiven el contenido denldad a través de juegos

interactivos, anécdotas, videos y otros apoyosoaisliales

Activar los conocimientos basicos relativos a lamputadoras mediante pregunfgs
intercaladas

Discutir las ideas principales: generaciones, coraptes, dispositvos, software
Integrar ideas y conceptos, mediante mapas coralepiuedes semanticas y
resumenes

Presentar que aclaren los conceptos

Realizar ejercicios para utilizar los aprendizagesieraciones, componentes,
dispositivos
Realizar tareas extraclase como: lecturas, invastiges, ejercicios



Bibliografia de la unidad

* Microsoft Corporation; Microsoft Excel 2000 parantfows, paso a pasBspafia;
McGraw Hill Microsoft Press, 2000

» Microsoft Corporation; Manual del usuario de MiartisExcel 2000 para Windo
USA; McGraw Hill Microsoft Press, 2000

Nombre de la asignatura :

Taller de computo 2
Semestre : Duracion :
6 horas

‘

Unidad II:  Editor de presentaciones Power Point 200

Propasito de la unidad

Utilizar el editor de presentamies Power Point 2000 para crear presentacione®veidhles
profesionales.

Contenido de la unidad

1. INTRODUCCION
- Descripcion del entorno de PowerPoint
- Edicién de libros de trabajo
2. GESTION DE DIAPOSITIVAS
Tipos de vistas
Insercién de diapositivas
Edicion de diapositivas
Insercion de tablas

Insercién de imagenes
- Insercion de texto
3. PRESENTACION
Sonido
Efectos de transicion
Fondos
Impresion de documentos




Estrategias de la unidad

Realizar actividades que motiven el contenido denldad a través de juegos interactivos,
anécdotas, videos y otros apoyos audiovisuales

Activar los conocimientos basicos relativos a lamputadoras mediante preguntas
intercaladas

Discutir las ideas principales: generaciones, coraptes, dispositvos, software

Integrar ideas y conceptos, mediante mapas coralepiuedes semanticas y resumenes
Presentar que aclaren los conceptos

Realizar ejercicios para utilizar los aprendizageseraciones, componentes, dispositivos
Realizar tareas extraclase como: lecturas, invastiges, ejercicios.

Microsoft Corporation; Microsoft PowerPoint 2000@&Vindows, paso a pgso
Espafia; McGraw Hill Microsoft Press, 2000

Microsoft Corporation; Manual del usuario de MiatiPower Point 2000 para
Windows USA; McGraw Hill Microsoft Press, 2000

Nombre de la asignatura :

Taller de computo 2
Semestre : Duracion :
8 horas

‘

Unidad lll:  Herramientas de Internet

Propasito de la unidad

Utilizar en forma adecuada las herramientas queegrointernetpara obtener e intercami
informacion.

Contenido de la unidad

INTRODUCCION

Evolucion de Internet y WWW
Tipos de conexion a internet




Esquemas de direcciones (DNS, IP)

. NAVEGADORES WEB
Motores de busqueda
Sitios interesantes: LA UADY

. CORREO ELECTRONICO
Funcionamiento
Manejadores de correo electonico
Cuentas de correo gratuitas
Envio y recepcién de correos y archivos

. PROGRAMAS DE CONVERSACION
MIRC, Chat Web
Foros de discusion

. VIRUS
Obtencion
Deteccion
Eliminacién

Estrategias de la unidad

Realizar actividades que motiven el contenido denldad a través de juegos interactivos,
anécdotas, videos y otros apoyos audiovisuales

Activar los conocimientos basicos relativos a asputadoras mediante preguntas
intercaladas

Discutir las ideas principales: generaciones, coraptes, dispositvos, software

Integrar ideas y conceptos, mediante mapas coralepfuedes semanticas y resumenes
Presentar que aclaren los conceptos

Realizar ejercicios para utilizar los aprendizagesieraciones, componentes, dispositivos
Realizar tareas extraclase como: lecturas, invastiges, ejercicios

Bibliografia de la unidad
Tolhurst, Pike, Blanton, Harris; Using the Interrigpecial EditionUSA; QUE, 1994

» Gilster Paul, Finding it on the Intern&tSA; John Wiley & Son, Inc, 1996.




